
UNA VEZ QUE LA ACADEMIA Y LOS
EVALUADORES HAYAN VALIDADO
EL MATERIAL DIDÁCTICO, EL
DOCENTE DEBERÁ LLENAR EL
FORMATO: “CARTA DE SOLICITUD
DE TRÁMITE DE EMISIÓN DE
CONSTANCIA DE MATERIAL
DIDÁCTICO”. Y ACUDIR AL
DEPARTAMENTO DE INNOVACIÓN
EDUCATIVA PARA INICIAR CON EL
TRÁMITE DE LA EMISIÓN DE  
CONSTANCIA
CORRESPONDIENTE. 

4. SEGUIMIENTO DEL
DOCENTE

LOS ARCHIVOS SE PUEDEN DESCARGAR EN EL PORTAL DE
LA PÁGINA OFICIAL DEL CICS UST EN LA SIGUIENTE LIGA:

HTTPS://WWW.CICSSTO.IPN.MX/DOCENCIA.HTML 

MATERIAL
DIDÁCTICO

E N T R E G A  D E  

PARA PERSONAL DOCENTE

SE SUGIERE QUE EL DOCENTE INTERESADO
HAGA SABER AL PRESIDENTE DE ACADEMIA SU
INTERÉS PARA ENTREGA DE MATERIAL
DIDÁCTICO EN LA PRIMERA REUNIÓN ANUAL
PARA DAR INICIO A SU REGISTRO. 

PARA EL REGISTRO SE DEBERÁN LLENAR LOS
DATOS DEL DOCUMENTO: “RECEPCIÓN DE
DOCUMENTACIÓN PARA GENERACIÓN DE
CONSTANCIA DE VALIDACIÓN DE DISEÑO Y
ENTREGA DE MATERIAL DIDÁCTICO”.
(VERIFICAR QUE TODA LA INFORMACIÓN
SEA CORRECTA).

UNA VEZ QUE EL DOCENTE HA REALIZADO SU
REGISTRO, EL PRESIDENTE DE ACADEMIA DEBERÁ
CONVOCAR A LOS MIEMBROS DEL COLEGIADO PARA
LA EVALUACIÓN Y VALIDACIÓN DEL MATERIAL
DIDÁCTICO. EN ESTA SESIÓN SE DEBERÁ LLENAR EL
DOCUMENTO: “AVAL ACADÉMICO DE MATERIAL
DIDÁCTICO”, CON LOS DATOS CORRECTOS Y LAS
FIRMAS CORRESPONDIENTES.

1.  NOTIFICAR A LA ACADEMIA EL REGISTRO
PARA ENTREGA DE MATERIAL DIDÁCTICO

2.REGISTRO

3.PARA EL PRESIDENTE DE LA ACADEMIA 

DEBERÁ PRESENTARSE AL DEPARTAMENTO
DE INNOVACIÓN EDUCATIVA CON LOS
SIGUIENTES DOCUMENTOS DEBIDAMENTE
REQUISITADOS E INICIAR CON EL PROCESO
PARA LA EMISIÓN DE LA CONSTANCIA: 

1.RECEPCIÓN DE DOCUMENTACIÓN PARA
EMISIÓN DE CONSTANCIA DE
VALIDACIÓN DE DISEÑO Y ENTREGA DE
MATERIAL DIDÁCTICO.

2.AVAL ACADÉMICO DE MATERIAL
DIDÁCTICO.

3.CARTA DE SOLICITUD DE TRÁMITE DE
EMISIÓN DE CONSTANCIA DE MATERIAL
DIDÁCTICO.

4.MINUTAS DE LA ACADEMIA. 

DEPARTAMENTO DE INNOVACIÓN EDUCATIVA



ANTE CUALQUIER DUDA COMUNICARSE CON EL
DEPARTAMENTO DE INNOVACIÓN EDUCATIVA. 

CORREO ELECTRÓNICO: INNOVAEDU.CICSST@IPN.MX 
NÚMERO DE TELÉFONO: 57296000 EXT. 63434 

NOTA: LA CONSTANCIA
ESTARÁ LISTA UNA VEZ
QUE SE RECABEN TODAS

LAS FIRMAS
CORRESPONDIENTES AL
COMITÉ EVALUADOR Y

EL DOCENTE SERÁ
NOTIFICADO VÍA

CORREO ELECTRÓNICO.

M I N U T A S  D E  L A
A C A D E M I A

NECESARIAS PARA EL PROCESO

DEBERÁ ESTAR REQUISITADA EN EL FORMATO
ACTUALIZADO POR SGOE INTEGRANDO EN CADA UNA
DE SUS PÁGINAS LA FIRMA DE LOS PARTICIPANTES DE
LA REUNIÓN. DEBERÁ CONTENER LA AUTORIZACIÓN DE
LA ACADEMIA, ADEMÁS DE LOS DATOS COMPLETOS
DEL DOCENTE QUE DETERMINA LA NECESIDAD DE
DISEÑAR Y/O ACTUALIZAR EL MATERIAL DIDÁCTICO,
ASÍ COMO EL TIPO DE MATERIAL, LA FECHA DE
ENTREGA A EL COMITÉ EVALUADOR Y LOS CRITERIOS
APLICABLES PARA REVISIÓN Y VALIDACIÓN
PEDAGÓGICOS DEL CONTENIDO.

LA MINUTA DEBERÁ ESTAR REQUISITADA EN EL
FORMATO ACTUALIZADO POR SGOE INTEGRANDO EN
CADA UNA DE SUS PÁGINAS LA FIRMA DE LOS
PARTICIPANTES DE LA REUNIÓN. DEBERÁ CONTENER
LA LEYENDA DE DATOS DEL MATERIAL DIDÁCTICO, AL
IGUAL QUE LOS DATOS DEL COMITÉ EVALUADOR Y
DATOS ESPECÍFICOS DE LA ENTREGA DEL MATERIAL
DIDÁCTICO (FECHA DE ENTREGA, TIPO DE MATERIAL,
FORMATOS ENTREGADOS; SEAN FÍSICOS O DIGITALES,
Y ÁREAS DE RESGUARDO). 

MINUTA DONDE SE PRESENTA EL MATERIAL DIDÁCTICO:

DEPARTAMENTO DE INNOVACIÓN EDUCATIVA

MINUTA DE ACADEMIA DONDE SE ENTREGA EL
MATERIAL DIDÁCTICO VALIDADO A LA ACADEMIA: 

UNA VEZ VALIDADOS TODOS LOS DOCUMENTOS,
EL DEPARTAMENTO DE INNOVACIÓN EDUCATIVA
INICIARÁ CON LA EMISIÓN DE LA CONSTANCIA.
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